[image: image1.jpg]It

3aBemyromay Wil

NOoPANOK
aoctyna paboTHUKOB B MOMeELLEHHs,
B KOTOPbIX BegeTcsi 00paboTka nepcoHabLHbIX JAHHbIX

Hacrosmuii ITopsmok mocTyla B NOMEIICHHSA, B KOTOPBIX BemeTcs 00paboTka
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX C HKCIIONB30BAHUEM HH(DOPMALMOHHOM CHUCTEMBI IEPCOHATBHBIX
JAaHHBIX DOPEJHA3HAYEHHOM JUisi pEalu3alliid PErHOHAaIBbHOTO CETMEHTa  EIHMHOH
denepansHOM MEKBEIOMCTBEHHOH CHCTEMBI ydYeTa KOHTHHIEHTa OOYYarOIMMXCS IO
OCHOBHBIM 00Pa30BaTENBHBIM TPOTPAMMAM ¥ [JOTIOTHUTENBHBIM 00IMEe00pa30BaTeIbHBIM
nporpammaM (manee - Ilopsmok), yCTaHABIMBAET €AUHBIE TPEOOBaHMA K MIOCTYIy B
CIOyKeOHBIE TIOMEIIEHUA B LEIIX TNPEIOTBPALICHHA HAPYNIEHHWSI IIPaB CyOBEKTOB
NEPCOHABPHBIX ~ JAHHBIX, 00pa0aTeBaeMBIX B  MYHHULMNAJIBHOM  JOLUKOJLHOM
o6pasoBaresbHOM yupesxnenun Jerckuit cax Ne S, um obecredeHHs COOMONEHHA
TpeOOBaHUE 3aKOHOATEIHCTBA O NEPCOHANBHBIX JAHHBIX.

Hactosmuii Ilopsmgok oOs3ateneH [ NOPUMEHEHHS UM HCIOIHEHHA BCEMH
pPabOTHUKAMH MYHHIMIIAIBHOTO MOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTEIBHOTO YUpexAeHUs JleTckui
cam No 5 yyacTByroIuMH B O0pabOTKE NEPCOHANBHBIX MAAHHBIX C HMCIOJIb30BAHHEM
uH(GOPMALIMOHHOW CHCTEMBI TEPCOHABHBIX TAHHBIX B PErHOHAIPHOM CErMEHTE €IMHOM
denepanbHOM MEXKBEIOMCTBEHHOM CHCTEMBI Y4€Ta KOHTHHIEHTA OOy4aroIIUXca IO
OCHOBHEIM 00pa30BaTENIbHBIM MMPOrpaMMaM ¥ JIOTIONHHUTETBHBIM 00IIe00pa30BaTeIbHbIM
MPOrpaMMam.

[TomenieHds, B KOTOPBIX BeIeTca OOpabOTKa IEPCOHANBHBIX [JAHHBIX, C
HCIIONTB30BAHUEM HH(POPMAIMOHHON CHUCTEMBI NEPCOHATBHBIX NAHHBIX B PernoHambHOM
CErMEHTE €auHOW (QenepanpbHOM MEXKBEIOMCTBEHHOM CHCTEMBI y4eTa KOHTHHIEHTa
O0yJaromuxcs II0 OCHOBHBIM O0Opa30BaTENbHBIM IIPOTPpaMMaM M  JONOJHHUTEIbHBIM
obmeobOpasosarensubiM mporpammam  ([lanee — [lomemenms) moOmKHBI 00€cTIEUMBATH
COXPAaHHOCTh HMH(OPMAIIMM H TEXHHYECKHX CPEICTB, HCKIOYATh BO3MOXHOCTb
OECKOHTPOJPHOTO IIPOHHKHOBEHHS B TMOMENIEHHE M HX BH3YyaJIbHOTO IPOCMOTpa
ITOCTOPOHHUMH JIUIIAMY U OCHALIEHBI OXPAHHOW CUTHAIM3ALUEH.

IlepcoHanbHBIE [JaHHBIE HA OyMaKHBIX HOCHUTENAX JO/DKHBI HAXOMUTHC B
HEJOCTYIHOM IS IIOCTOPOHHUX JTHI] MECTE.

bymakHbIE HOCUTENM TEPCOHANBHBIX [JAHHBIX M 3JIEKTPOHHBIE HOCHTEIH
NIEPCOHATBHBIX JAHHBIX (IUCKH, (hIem-KapThl) XPaHATCA B XPAHWIHALIAX, 000pYyIOBAHHBIX
ONEYATHIBAIOMUMYU YCTPONCTBAMM.

[TomemeHus, 3amuparoTCid HA KIHOY, a B Hepabouee BpeMs MOJKITIOYAIOTCS K
OXPaHHOU CUTHANHU3ALUN.




Вскрытие и закрытие (опечатывание) помещений, производится работниками, имеющими право доступа в данные помещения. 

Перед закрытием помещений, по окончании рабочего времени работники, имеющие право доступа в помещения, обязаны: убрать бумажные носители персональных данных и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) в шкафы, закрыть и опечатать шкафы; отключить технические средства (кроме постоянно действующей техники) и электроприборы от сети, выключить освещение; закрыть окна; подключить охранную сигнализацию. 

Перед открытием помещений, работники, имеющие право доступа в помещения, обязаны: провести внешний осмотр с целью установления целостности двери и замка; открыть дверь и осмотреть помещение, проверить наличие и целостность печатей на шкафах. 

При обнаружении неисправности двери и запирающих устройств работники обязаны: не вскрывая помещение, доложить непосредственному руководителю; в присутствии не менее двух иных работников, включая непосредственного руководителя, вскрыть помещение и осмотреть его; составить акт о выявленных нарушениях и передать его руководителю для организации служебного расследования. 

Право самостоятельного входа в помещения, имеют только работники, непосредственно работающие в данном помещении. Иные работники имеют право пребывать в помещении, только в присутствии работников, непосредственно работающих в данном помещении. 

При работе с информацией, содержащей персональные данные, двери помещений должны быть всегда закрыты. Присутствие иных лиц, не имеющих права доступа к персональным данным, должно быть исключено. 

Техническое обслуживание информационной системы персональных данных в Региональном сегменте единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам, уборка помещения, в котором ведется обработка персональных данных, а также проведение других работ осуществляются в присутствии работника, работающего в данном помещении. 

В случае необходимости принятия в нерабочее время экстренных мер при срабатывании пожарной или охранной сигнализации, авариях в системах энерго-, водо- и теплоснабжения помещение, вскрывается комиссией в составе не менее двух человек. 

Ответственность за соблюдение порядка доступа в помещении, возлагается на Руководителей обрабатывающих персональные данные.

